[image: ]2.6. Информирует об истории организации, ее миссии, традициях, существующих процедурах и правилах;
2.7. Координирует деятельность Отряда совместно с организациями, курирующими мероприятия, в которых участвуют волонтеры;
2.8. Обобщает практику работы по организации волонтерской деятельности и подготавливает предложения по ее расширению и развитию для руководства школы и организаций, использующих волонтеров;
2.8. Осуществляет иные полномочия в соответствии с выданной доверенностью.
3. Квалификационные требования
3.1. Руководитель Отряда должен обладать специальными знаниями, необходимыми для исполнения должностных обязанностей. Иметь навыки:
- управленческой деятельности;
- аналитической работы;
- обоснования и принятия в пределах должностных обязанностей решений;
- систематизации информации по направлению деятельности;
- оперативного принятия и реализации управленческих решений;
- работы с людьми по недопущению личностных конфликтов;
- работы на персональном компьютере.
3.2. Руководитель Отряда должен знать основы законодательства, регулирующего деятельность волонтеров, основы административного права и законодательства о труде; правила внутреннего трудового распорядка; правила и нормы охраны труда.
4. Права
4.1. Руководитель Отряда имеет право:
4.1.1. запрашивать и получать от структурных подразделений школы и контрагентов сведения, документы и материалы, относящиеся к вопросам деятельности отряда.
4.1.2. инициировать волонтерскую деятельность различных направлений, форм и сроков реализации.
4.1.3. требовать от волонтера уважительного отношения к членам волонтерского движения, педагогическому коллективу и обучающимся школы, бережного отношения к имуществу школы;
4.1.4. сотрудничать со структурами, организациями, объединениями, занимающимися волонтерской, социальной деятельностью в школе, городе, области;
4.1.5. разрабатывать и подавать проекты, связанные с волонтерской деятельностью, для финансирования в общественные фонды, соответствующие управления и ведомства;
4.1.6. поощрять (ходатайствовать о поощрении перед администрацией) волонтерские отряды (группы), отдельных волонтеров.
4.1.7. отказаться от услуг волонтера при невыполнении им своих обязательств;
5. Ответственность
5.1. Руководитель Отряда несет ответственность:
5.1.1. за результаты и эффективность деятельности волонтеров;
5.1.2. за невыполнение своих должностных обязанностей, а также за необеспечение выполнения волонтерами возложенных на них обязанностей;
5.1.3. за невыполнение приказов и распоряжений директора школы.
5.2. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных в п. 2 настоящей инструкции, определяется в соответствии с законодательством.
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JonKHOCTHAS unc'rf)ymmn
PYKOBOAHTEJIS IIKOJLHOIO BOJIOHTEPCKOro orpsiza «TopHago»
MYHHIHIIAJbHOI0 0I02KeTHOr0 00111e00pa30BaTeIbHOI0 YUpeKIeHHS
CxopoayMoBcKkoii cpeaHeii 001eo00pa3oBaTeIbHON MKOIbI
Kamenckoro paiiona PocToBckoii 061acTn
1. O6mue momoxeHus
1.1. PykoBoauTens BONMOHTEPCKOTO 0oTpsna (nanee — OTpsa) Ha3HaYaeTcs Ha
JIOJDKHOCTB TUPEKTOPOM INMKOJIBL
1.2. PyxoBoaurens OTpsna NOAIMHSIETCS HETOCPEACTBEHHO JUPEKTOPY IIKOIBL.
1.3. B cBoelt 1eSTENBHOCTH PYKOBOACTBYETCS:
- 3axoHOomaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanum;
- YCTaBOM IIKOJIHI;
- ITonoxxernem o BonoHTEPckoM OTpsize;
- BHyTpeHHMMHU HOPMAaTHBHBIMH TOKYMEHTAMH IIKOJIBL;
- IIpukazamMu ¥ pacOpsOKEHUSIME JUPEKTOPA IIKOJIBL;
- Hactostmeit momKHOCTHON HHCTPYKITHEH.
2. JIoIKHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH
PyxoBoxurens otpsiaa:

°

2.1. Cosmaer ycnoBus JUII pealH3allid M pa3BHTHS BOJIOHTEPCKOH JEATEIRHOCTH B
00pa30BaTEIbHOM OpraHU3aIny;

2.2. PyxkoBomuT nesTenbHOCThI0 OTpsifa, B TOM UHCIE AEATENBHOCTHIO 110 IIPHBICYECHHUIO
BOJIOHTEPOB ULl OPraHU3aALUH U IPOBEACHHIO MEPOTIPHUSATHI BOJIOHTEPCKOM HAIPABIEHHOCTH,

2.3. Pa3pa0areIBacT OCHOBHBIEC HallPaBIIeHHS pabOTEI, KOTOPYIO OYIyT BHIFIONHSATE BOJOHTEPEL,

2.4. ILnaHupyeT U OCYIIECTBIISIET KOHTPOIb HAMl BRITOHEHHEM MEPOIIPHSTHIA, HAIPABICHHBIX Ha
IIPOJIBIDKEHHE M IOITYIIPU3AINIO BOJIOHTEPCKHMX IEHHOCTEH;

2.5. PykoBomuT HabOpOM BOJIOHTEPOB, IPOBOIUT HHCTPYKTAX BOJIOHTEPOB O TPaBHIaX paboTEI,
TEXHHKH 6€30M1aCHOCTH, a TaKXKe OpraHu3yeT 00yUeHHe BOJIOHTEPOB;





